
 

 
 

REQUISITOS PARA DESPACHO DE 
IMPORTACIÓN 

 

A continuación, los documentos necesarios para realizar a su nombre sus 
importaciones.  

1. Lista de empaque. 

2. Factura Comercial. 

3. Carta de instrucciones. 

4. Padrón de importadores (Formato SAT)** 

5. Encargo conferido (Confirmación solicitud vía Internet) ** 

6. R1 de la empresa** 

7. R2 en caso de aplicar** 

8. Identificación del representante legal** 

9. RFC de la empresa** 

10.  RFC del representante legal**  

11.  Acta constitutiva de la empresa ** 

12.  Poder notarial en caso de que aplique** 

13.  Certificado de origen (Sólo cuando sea aplicable) 

14.  Carta encomienda hoja membretada**  

15.  Comprobante de domicilio ( reciente )  

16.  Cuenta bancaria CLABE ( para reintegrar saldo a favor)  

17.  Carpeta ZIP archivos: .key, .cer. clave privada y la clave cifrada. ** 

18.  Fotografías de oficinas domicilio fiscal. ** 

** Documentos solicitados por única vez, para registro en sistema y Agente Aduanal. 

Atentamente 

ITRADE  
San Antonio de Padua #740-C 
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